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Déposer son dossier d’inscription en ligne. 

1. Prendre connaissance des informations utiles préalables à mon inscription.  
https://www.helb-prigogine.be/inscriptions-general/ 

➔ Liste récapitulative des documents – check list HELB 
➔ Note explicative du curriculum des années précédentes.  

Cas particuliers :  
Je suis étudiant non européen : 

➔ Je vérifie si je suis assimilé (https://www.helb-prigogine.be/etudiant-hors-europe/)  
Je possède un titre d’accès/ diplôme du secondaire issu d’un autre pays que la Belgique : 

➔ Je me renseigne concernant l’équivalence auprès du service concerné en FWB (Accueil - ::: ::: - Administration Générale de 
l'Enseignement - Fédération Wallonie-Bruxelles) 

➔ Attention ces démarches doivent être effectuées avec le 15 juillet 2025.  
Je suis étudiant non-résident et souhaite m’inscrire en Kinésithérapie :  

➔ L’inscription via la plateforme n’est pas possible. Je consulte cette page avec toutes les informations utiles relatives au tirage au sort.  

 

➔ Quels sont les frais pour effectuer des études ?  
➔ Je souhaite des informations relatives à un cursus (administratif/ pédagogique…) 

Je peux contacter le secrétariat du cursus concerné par mail ou téléphone via : https://www.helb-prigogine.be/liste-des-secretariats-2/ 

➔ Je rencontre une difficulté durant mon inscription (technique/ bug/ incompréhension du formulaire), je peux contacter par mail l’adresse :  
inscription@helb-prigogine.be 

  

https://www.helb-prigogine.be/inscriptions-general/
https://www.helb-prigogine.be/wp-content/uploads/2024/05/Liste-recap-document-check-list.pdf
https://www.helb-prigogine.be/wp-content/uploads/2024/04/Note-explicative-du-curriculum-annees-precedentes.pdf
https://www.helb-prigogine.be/etudiant-hors-europe/
http://www.equivalences.cfwb.be/
http://www.equivalences.cfwb.be/
https://www.helb-prigogine.be/wp-content/uploads/2024/04/Frais-dinscriptions-2024-2025.pdf
https://www.helb-prigogine.be/liste-des-secretariats-2/
mailto:inscription@helb-prigogine.be
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Remarque importante : Les écrans affichés peuvent différer selon les informations encodées.  
 

Vous souhaitez avoir une information sur un écran spécifique ?  

- Les titres utilisés dans le mode d’emploi se réfèrent à la dénomination des écrans, la table des matières vous permet donc d’accéder directement 
à l’information que vous souhaitez.  

Par exemple : l’écran ci-dessous sera repris dans le titre écran titre secondaire.  

 

a. Table des matières  

 
1. Prendre connaissance des informations utiles préalables à mon inscription. .................................................................................................... 1 

a. Table des matières ...................................................................................................................................................................................... 2 

2. Créer un compte. ............................................................................................................................................................................................ 4 

3. Ecran - Création du compte – demande d’inscription à la HELB ........................................................................................................................ 5 

a. Que faire si mon adresse mail a été mal encodée ou que je ne parviens plus à y accéder ? ............................................................................ 6 

4. Valider le compte via mail ............................................................................................................................................................................... 7 
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5. Ecran -Etudiant régulier................................................................................................................................................................................... 8 

6. Ecran - avertissement : ................................................................................................................................................................................... 9 

7. Ecran Signalétique – données personnelles ................................................................................................................................................... 10 

a. Signalétique – contact ............................................................................................................................................................................... 11 

b. Signalétique : cadre familial ...................................................................................................................................................................... 12 

8. Ecran - études souhaitées : ........................................................................................................................................................................... 13 

9. Ecran Situation – possession d’un titre d’accès .............................................................................................................................................. 15 

10. Ecran - adresses : ......................................................................................................................................................................................... 17 

11. Ecran titre secondaire ................................................................................................................................................................................... 19 

a. Pour un CESS, les champs suivants sont à remplir : .................................................................................................................................... 19 

b. Pour un baccalauréat ou un diplôme secondaire étranger : ......................................................................................................................... 20 

12. Ecran – Passé ............................................................................................................................................................................................... 22 

a. Ecran Passé – année d’études ................................................................................................................................................................... 23 

b. Ecran Passé – autre type d’activité ............................................................................................................................................................. 27 

13. Ecran -Documents ........................................................................................................................................................................................ 30 

a. Techniquement : ....................................................................................................................................................................................... 30 

b. Transmettre un document : ....................................................................................................................................................................... 30 

c. Mon document dépasse la taille autorisée ? .............................................................................................................................................. 31 

d. Pour réduire la taille d’un fichier : ............................................................................................................................................................... 32 
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2. Créer un compte.  
Connectez-vous à la plateforme via un ordinateur et un navigateur compatible (Chrome, Edge, Firefox)  

Si vous n’avez pas de compte, il faut en créer un en cliquant sur « je n’ai pas encore de compte pour entrer dans le formulaire, je le crée » 
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3. Ecran - Création du compte – demande d’inscription à la HELB 
Encoder vos informations d’identification : Nom, Prénom, date de naissance, nationalité.  

1. Utiliser une adresse e-mail valide et accessible pour recevoir le mail de confirmation. Vérifier les courriers indésirables en cas de non-réception 
du mail. 

2. Vous devez effectuer la procédure standard Captcha de vérification 
3. Cliquer sur « créer un compte ».  
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a. Que faire si mon adresse mail a été mal encodée ou que je ne parviens plus à y accéder ?  
Envoyer un mail sur l’adresse : inscription@helb-prigogine.be 
En renseignant :  

➔ Votre nom 
➔ Votre prénom 
➔ L’adresse mail encodée dans le formulaire 
➔ La nouvelle adresse mail qui remplace celle qui n’est plus accessible.  

  

mailto:inscription@helb-prigogine.be
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4. Valider le compte via mail 
Vous recevez un mail sur l’adresse fournie préalablement, après avoir cliqué sur le lien disponible dans le mail, votre compte est désormais actif.  

Choix d’un mot de passe :  

Les règles sont rappelées à l’écran. Un rond vert mentionne que la règle est atteinte, une boule rouge qu’elle n’est pas respectée.   
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5. Ecran -Etudiant régulier 
Cliquer sur "Étudiant régulier" pour poursuivre.
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6. Ecran - avertissement : 
• Lire attentivement les informations et cocher les trois cases avant de continuer. 
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7. Ecran Signalétique – données personnelles  
Renseigner avec précision les informations, car elles seront utilisées pour les documents officiels. 

 Seuls les éléments nécessitant une explication sont repris.  

1. Les initiales s’écrivent sans espace suivies d’un « . ». Si vos deuxièmes et troisièmes prénoms sont Isabelle Marie : I.M.  
2. Les premiers numéros de votre registre national se calculent automatiquement (sur base de votre date de naissance). Pour rappel votre numéro 

de registre national est repris ici : 

-  
3. Votre numéro de compte permettra notamment à la HELB d’effectuer, le cas échéant, des remboursements.  
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a. Signalétique – contact 
Fournir au moins un des deux numéros de téléphone.  

 

Il est possible de choisir le pays concerné pour que le format s’adapte automatiquement : 
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b. Signalétique : cadre familial 
Ces données sont facultatives :  
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8. Ecran - études souhaitées :  
Pour rappel, les différents cursus organisés par la Haute école sont repris sur le site internet.  

1. La faculté correspond au département à sélectionner.  
2. Niveau visé est le cycle (1er cycle = Bachelier et spécialisation, 2ème cycle = Master) 

a. Par exemple :Si vous souhaitez vous inscrire en première année de Kinésithérapie, il faut sélectionner « 1er cycle ».  
3. Programme : choix du cursus 
4. Et 5. Laisser « non » par défaut.  

 

Par exemple :  
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9. Ecran Situation – possession d’un titre d’accès  
1. Les informations que le programme comprend selon vos encodages dans les écrans précédents 
2. Choisir si vous êtes porteur d’un diplôme de secondaire ou pas.  

 

Si vous sélectionnez « je suis porteur d’un diplôme de fin d’études secondaires ou je vais l’obtenir en 2025. Un nouvel onglet s’ouvre :  

Avec deux possibilités.  
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10. Ecran - adresses : 
Vous devez renseigner au minimum une adresse.  

 

Lorsque l’on clique sur l’un des choix, il faut alors compléter l’adresse.  

1. Si votre commune/ville n’est pas retrouvée il est possible de l’insérer manuellement. Merci de privilégier la recherche via le programme. Il est 
possible d’encoder le code postal pour retrouver une ville.  
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Par exemple : 
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11. Ecran titre secondaire  
a. Pour un CESS, les champs suivants sont à remplir :  

 



20 
 

Je suis en secondaire en 2024-2025 et je m’inscris en 2025-2026. Je n’ai pas encore obtenu mon CESS. Que faire ? 
Je complète les informations de mon établissement dans lequel je suis en rheto.  
 

b. Pour un baccalauréat ou un diplôme secondaire étranger : 
1. Les informations  
2. Un onglet est présent en dessous à compléter concernant l’équivalence. Vous devrez indiquer une série d’informations sur l’équivalence  

Pour rappel : les  vous permettent d’avoir une information plus précise sur ce que signifie les différentes propositions.  
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➔ En cas de réponse « oui » pour l’équivalence, il est nécessaire de compléter les informations suivantes :  

 

➔ En cas de réponse « demande déposée » 

Seule la date de demande doit être introduite.  
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12. Ecran – Passé  
1. Les années à justifier sont générées selon l’année d’obtention du CESS/baccalauréat.  

a. Dans l’exemple repris ci-dessous, le CESS/baccalauréat a été obtenu en juin 2021 
2. Le programme indique les périodes à justifier (ici : 07-2022 -> 08/2024) 
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a. Ecran Passé – année d’études 
Je souhaite ajouter 2 années d’études dans le même cursus dans un autre établissement scolaire  

 

Un nouvel écran s’ouvre avec une série d’informations à encoder :  

1  
 

Type :  
- Titre universitaire  
- Titre supérieur non-universitaire = Haute Ecole 

Durée théorique  
- Par exemple : Bachelier = 3 ans, Master = 2 ans, Spécialisation = 1 an 

Compléter si vous avez terminé vos études via l’obtention d’un diplôme. 
 
 
 

2.  Fournir les informations relatives à votre établissement  
 

3.  Cycle  
 1er cycle enseignement type court = études en 1 à 3 ans   
1er cycle enseignement type long = études en 5 ans  
2ème cycle =master  
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3ème cycle  =doctorat 
 

4.  Compléter les années académiques réalisées 
 

 

 

À l’étape 4, il faut indiquer les années académiques effectuées :  
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1. L’allègement 151 est obtenu pour l’un des motifs suivants : professionnel, médical, académique, social ou sportif de haut niveau  
2. Date de début et date de fin (sauf abandon, par défaut : 14/09 de l’année concernée -> 13/09 de l’année concernée  
3. La moyenne globale et le nombre de crédits se trouvent sur vos bulletins  
4. Je me suis réorienté (cela signifie que vous avez changé d’inscription en cours d’année) 

 

Par exemple : 
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Le résultat est le suivant :  

Il est possible de modifier une année en cliquant sur  
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b. Ecran Passé – autre type d’activité  
Cliquer sur « ajouter un autre type d’activité ».  

 

Un nouvel écran s’ouvre :  

1. Pour chaque activité, il faudra venir spécifier la date de début et la date de fin.  
2. Il faut déterminer la nature d’activité (la liste est reprise ci-dessous) 
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13. Ecran -Documents  
Selon les informations que vous avez encodées et votre profil, le logiciel adaptera les emplacements nécessaires.  

Nous vous demandons de veiller à la lisibilité des documents ! 

a. Techniquement : 
• Le format accepté pour les documents est le .PDF  
• Pour la photo d’identité : .jpg,.jpeg, .Png, .bmp , .GIF.  

Vous devez pour chaque document justificatif, remettre un document unique au format PDF.  

Si vous possédez un fichier sous un autre format ou  si vous possédez plusieurs fichiers au format PDF ou autre, il faudra dès lors utiliser un logiciel 
pour modifier le format et (si vous avez plusieurs fichiers) pour les fusionner. Plusieurs applications en ligne permettent d’effectuer ces 
manipulations, à titre d’exemple :  

• https://www.ilovepdf.com/fr/fusionner_pdf 
• https://tools.pdf24.org/fr/fusionner-pdf 

Généralement, ces logiciels permettent également de modifier l’orientation des pages (afin qu’elles soient toutes au format portrait ou paysage), 
l’ordre des pages ainsi que la qualité du fichier).  

b. Transmettre un document :  
Le logiciel d’inscription précise dans l’encadré :  

1. si le document est obligatoire ou facultatif 

2. la taille maximale acceptée.  

3. le nombre de pages attendu (dans l’exemple minimum une page, maximum deux pages) 

4. une explication de ce que qui doit être transmis, avec éventuellement des consignes.  

5. cliquer sur « choisir un fichier » pour aller récupérer le fichier souhaité sur votre ordinateur. 

https://www.ilovepdf.com/fr/fusionner_pdf
https://tools.pdf24.org/fr/fusionner-pdf
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6. une fois le document déposé, il est possible d’y accéder via le bouton « télécharger ».  

 

c. Mon document dépasse la taille autorisée ? 
• Comment connaître la taille de mon fichier ? 
➔ Dans windows :  

Sur l’icône du fichier : clic droit : 
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La taille apparaît dans la fenêtre : 

  

d. Pour réduire la taille d’un fichier : 
Il faut modifier sa qualité. Pour un document qui contient du texte, la qualité du PDF est peu importante. 

Pour ce faire, vous pouvez par exemple utiliser https://tools.pdf24.org/fr/compresser-pdf 

Voici la démarche à effectuer :  

https://tools.pdf24.org/fr/compresser-pdf
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Une fois le fichier sélectionné 

1. le programme propose de réduire la qualité automatiquement 

2. cliquer sur « compresser » 
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Le programme vous indique avoir traité votre document :  

1. la réduction de taille opérée 

2. la nouvelle taille 

 Si la taille est toujours supérieure à ce qui est possible, vous pouvez reprocéder à la compression du fichier en choisissant un DPI inférieur.  

3. télécharger  

 

Vous pouvez redéposer votre fichier dans l’emplacement prévu dans le logiciel d’inscription.  

 


